GOREV TANIMI VE SORUMLULUKLAR

KOMIiSYON KOORDINATOR OGRETIM
ELEMANI

PROJE VE AR-GE
KOMIiSYONU

Birim ici proje farkindaligini saglamak, etkin bilgilendirme yapmak ve paydaslar arasindaki
koordinasyonu saglamak icin faaliyet gosteren bir calisma grubudur. Bunun i¢in yapmasi
gereken calismalar sunlardir:

e Birlesmis Milletler SGrdurilebilir Kalkinma Hedefleri, 12. Kalkinma Plani ve
Universitemiz Stratejik Plani g6z éniinde bulundurularak belirlenen éncelikli
alanlara yonelik proje basvurularini tesvik etmek.

e Dis kaynakli proje ¢agrilarini takip etmek ve boélimlerde paylasmak.

e Proje yazim kiiltlirini olusturmaya donuk egitimler ve at6lye galismalarini
diizenlemek.

e Dis kaynakli proje gagrilarina uygun proje 6nerileri gelistirmek ve basvuru
yapilmasina liderlik etmek.

e Diger birimlerle is birligi yaparak disiplinler arasi proje imkanlari olusturmak.

DOC. DR. FATIH KOCA

DERS MUAFIYETi VE
iNTIBAK KOMiSYONU

Bu komisyonun gérevi, Trabzon Universitesi Senatosunun belirledigi kriterler kapsaminda
yatay gecis, cift ana dal, yan dal ve ders muafiyetleri ile ilgili bolim uygulama esaslarini en iyi
diizeye c¢ikarabilmek igin faaliyet gosteren bir komisyondur. Bunun igin yapilmasi gereken

calismalar sunlardir:

Ders muafiyetleri ve intibaklarla ilgili Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile uygulanmaya
baslanan “Trabzon Universitesi Ders Muafiyeti ve Uyum islemleri Yonergesi” dikkate
alarak islemleri yapmak.

Yatay gegisler ile ilgili islemlerde Trabzon Universitesi yatay gecis esaslarini
uygulamak.

Kurumlar arasi ve kurum igi gecis/cift ana dal, yan dal yapan 6grencilerin sinif
intibaklari ve ders muafiyetlerini diizenlemek.

Degisim programlarindaki (Farabi, Mevlana, Erasmus) intibaklarla ilgili islemleri
yapmak.

ARS. GOR. AYSE VUSLAT COPUROGLU

DERS VE SINAV
PROGRAMI
HAZIRLAMA
KOMIiSYONU

Bu komisyonun gérevi, Trabzon Universitesi Fatih Egitim Fakiiltesinde tim béliimlerin Giiz/
Bahar donemi ders programlari ve sinav programlarini hazirlamaktir. Bunun igin yapilmasi
gereken calismalar sunlardir:

Komisyon eylem planini, sinav kurallari ve hususlarina iliskin ilkeleri hazirlamak.

Ders programini hazirlamak icin donem baslamadan bélim baskanlari ile iletisime
gecerek bolimlerde okutulacak derslerin ve dersleri ylriitecek 6gretim
dyelerinin/elemanlarinin listelerini temin etmek.

Ders programi hazirlanmaya baslamadan ilgili 6gretim lyeleri/elemanlari ile iletisime
gecerek o dénem diger egitim birimlerindeki dersleri ve idari gérevleri hakkinda bilgi
toplamak.

ARS. GOR. VILDAN SAKi AYDIN




Ders programini 6gretim Uyeleri/elemanlarinin diger akademik ve idari gérevleri ile
cakismayacak sekilde hazirlamak.

Ders programini hazirlarken 6grenci sayilari, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan
teknik ekipman, derse uygun derslik secimi vb. kriterleri dikkate almak.

Ders ve Derslik Programlarini hazirlamak ve Dekanlga bildirmek.

Sinav Programini hazirlamak ve Dekanliga bildirmek.

Akademik takvime uygun sekilde ders ve sinav programlarini 6grencilere duyurmak
ve ilgili bolimlerin web sitesinde duyurusunu yapmak icin web sayfalari ve sosyal
medya komisyonu ile isbirliginde olmak.

FAKULTE-OKUL i$
BiRLiGi VE
OGRETMENLIK
UYGULAMASI
KOMIiSYONU

Bu komisyonun gérevi, Fakiilte-Okul is birligi ile Ogretmenlik Uygulamalari ve Okullarda RPD
Uygulamalariile ilgili is ve islemlerin planli ve diizenli yiritilebilmesini, stirekli
iyilestirilmesini saglamaktir. Bunun icin yapilmasi gereken calismalar sunlardir:

Fakilte-Okul is birligine yonelik calismalar yapmak.

Uygulama egitim kurumlarinin belirlenmesinde ve uygulama listelerinin
olusturulmasinda fakilte uygulama koordinatoriine destek olmak.

Uygulama 6grencilerinin uygulama egitim kurumlarinda gerceklestirecekleri
ogretmenlik ve okullarda RPD uygulamalarinin, Fakiilte, il Milli Egitim Midirlugi ve
egitim kurumu uygulama koordinatorleriyle birlikte ilgili mevzuata gore
yaratilmesini saglamak.

Uygulama suirecinde uyulmasi gereken kurallara iliskin bolimlerin/6gretim
elemanlarinin bilgilendirilmesini saglamak.

Uygulama 6gretim elemanlari arasindaki koordinasyon ve is birligini saglamak.
Ogretmenlik Uygulamalari / RPD Uygulamalari degerlendirme ve geribildirim
slreglerine yonelik; aday 6gretmen, uygulama 6gretmeni, uygulama 6gretim elemani
anketlerini uygulamak, degerlendirmek ve sirekli iyilestirmeye yonelik alinan
tedbirlerin gelecek donem igin uygulanmasini saglamak.

DR. OGR. UYESi YASEMIN KARSANTIK

TOPLUMA HizZMET
UYGULAMALARI
KOMIiSYONU

Bu komisyonun goérevi, “Topluma Hizmet Uygulamalari” dersinin yiritilmesine iliskin
kurallari diizenlemektir. Bunun icin yapilmasi gereken g¢alismalar sunlardir:

Egitim 6gretim donemi baslamadan dnce bdlimde ve anabilim dallarinda kag
ogrencinin bu dersi alacagini, 6grencilerin kag gruba ayrilacagini ve derslerin kag
ogretim elemani tarafindan yiritilecegini tespit etmek, izin alinmasi gereken kamu
ve 0zel kurumlarin listesini hazirlayarak Dekanliga sunmak.

Dersi alacak 6grenci gruplarini ve dersi okutacak 6gretim elemanlarini belirlemek.
Dersi okutacak 6gretim elemanlariyla is birligi yaparak béliim tarafindan yiritilecek
projeleri belirlemek.

DR. OGR. UYESi HARUN KAHVECI




e Dersin islenisi konusunda hem 6gretim elemanlarina hem de 6grencilere rehberlik
yapmak.

e Topluma Hizmet Uygulamalari kapsaminda hazirlanacak formlar ve belgeler
konusunda 6gretim elemanlarini bilgilendirerek yiritilen projelerin PUKO déngusi
kapsaminda ydritilmesini saglamak.

e Yerel ve evrensel sorunlarla ve Universitemiz ihtisaslasma alniyla ilgili yeni ve 6zgiin
projeler tretilmesi hususunda 6gretim elemanlarini tesvik etmek.

e Dersin amacina uygun bicimde yiritalup yurutilmedigini denetlemek, bu konuda
gerekli tedbirleri almak.

e Dersin daha verimli gecebilmesi icin gerektiginde bélim baskanlhgina ve dekanliga
onerilerde bulunmak.

e Dersin sonunda yurutilen projelerin arsivlenmesi ve Egitim Fakiiltesi web sitesinde
duyurularda paylasilmasi konusunda yapilan ¢calismalari takip etmek.

BiLIMSEL, SOSYAL,
KULTUREL VE SPORTIF
ETKINLIKLER
DUZENLEME
KOMIiSYONU

Komisyonun goérevi, Fakiltemiz binyesinde yiritllecek etkinliklerin planlanmasini ve
koordinasyonunu saglamaktir. Bunun icin yapilmasi gereken calismalar sunlardir:

e Fakllte ev sahipliginde cesitli bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinlikler
diizenlenmesine onciiliik etmek.

e Egitim Fakiiltesi ile 6zdeslesen “24 Kasim Ogretmenler Giinii” gibi bazi 6zel
ginlerde gerceklestirilecek etkinliklerde koordinasyonu saglamak ve destek
olmak.

e Fakiilte biinyesinde her yil gergeklestirilen mezuniyet térenleri ve yilsonu
etkinlikleri gibi sosyal ve kiltlrel alandaki tiim faaliyetlere oncilik etmek.

e Fakiiltemize kayitl bulunan 6grencilerin olusturduklari ve olusturacaklari
topluluklarin etkinliklerini planlamak.

e Sosyal faaliyetler dizenlemek (teknik gezi, yemek vs.)

e Sportif faaliyetler dizenlemek (futbol, basketbol, voleybol vb. takimlarinin
kurulmasi)

e Sanatsal faaliyetler diizenlemek (tiyatro, sinema, konser vb.)

e Alaninda 6nct kurumlar ve kisiler ile is birligi icerisinde ulusal kongre,
konferans vd. etkinliklerin diizenlenmesine yonelik ¢calismalar yapmak.

e Uluslararasi kongre ve konferans gibi fakiiltemiz ve lniversitemizin
uluslararasilasmasina ve taninirhgina yonelik her tirli etkinlik faaliyetlerine
dogudan uygulama destegi vermek ve bu hususta calisma gruplari
olusturmak.

e Dekanhgin 6ngordigu diger etkinliklerde planlama destegi vermek.

e Gergeklestirilen her tiirli etkinligin Universitemiz Performans Veri Sistemine
(PVS) girilmesi durumunu takip etmek.

ARS. GOR. TULIN MERCAN




STRATEJIK PLAN BiRiM
CALISMA KOMIiSYONU

Birim ici veri toplama slireglerinin yonetilmesinde aktif gorev alan bir komisyondur. Bunun
icin yapmasi gereken g¢alismalar sunlardir:

Faklltemiz Stratejik planina iliskin gerceklesme verilerini toplamak,

Faklltemiz Birim Faaliyet Raporuna iliskin verileri toplamak,

Fakiiltemizin sorumlu oldugu Universitemiz Performans Gostergelerine iliskin verileri
ve kanitlari toplamak,

Rektorlik ve Dekanlik tarafindan talep edilen verileri ve kanitlari toplamak,

Bolim Baskanlari, Kalite ve Akreditasyon Komisyonu, Web Sayfalari ve Sosyal Medya
Komisyonu ile is birligi yaparak verilerin Universitemiz Performans Veri Sisteminde
arsivlenmesini ve surekliligini saglamak.

DR. OGR. UYESi GAMZE TUTi

WEB SAYFALARI VE
SOSYAL MEDYA
KOMIiSYONU

Bu komisyonun amaci, fakiiltemiz ve alt birimlerinin web sayfalari ve sosyal medya
hesaplarinin i¢ ve dis paydaslarimizin ihtiyaglarini karsilayacak, fakiltemizin ve bolimlerimizin
ulusal ve uluslararasi alanda taninirligina katki saglayacak sekilde tasarlamak ve glincelleme
islemlerini gerceklestirmektir. Bunun icin yapilmasi gereken ¢alismalar sunlardir:

Faklltemiz ve alt birimlerinin web sayfalarini ve sosyal medya hesaplarini kullanici
dostu bir anlayisla belirli bir diizen icerisinde tesis etmek.

Sunulan hizmetlerin basta ingilizce olmak lizere, bélim 6zelinde gesitli dillerdeki
kullanicilara bitiin alt birimlerde tutarl, dogru ve doyurucu bir sekilde saglamak.
Bolim ve ABD haber, duyuru ve etkinliklerini anlik olarak web sayfalari Gzerinden
paylasmak.

Bolum web sayfalarinin lg aylik periyotlarla izlenmesini saglamak.

Bolim sosyal medya hesaplarindan, dogru, bilgilendirici ve tanitici paylasimlar
yapmak.

Universitemizin diger birimleri ile sosyal medya paylagimlarinda is birligi yapmak.
Bo6lim 6gretim elemanlari ile is birligi igerisinde, Ders Bilgi Paketlerini izleyerek
gerekli dizenlemeleri yapmak.

ARS. GOR. AYSE VUSLAT COPUROGLU

EGiTiM MEKANLARI
YONETIM VE DENETIM
KOMIiSYONU

Bu komisyonun amaci, fakiiltemiz biinyesinde bulunan tim dersliklerin (laboratuvar, sinif,
atélye ve danisma uygulama odalarinin) etkin kullanimi igin gerekli 6nlemleri almaktadir.
Bunun i¢in yapilmasi gereken ¢alismalar sunlardir:

Dersliklerin akademik, idari ve insan kaynaklariyla iliskili gereksinimlerin saglanmasi
icin i¢ dis paydaslar, fakilte personeli ve misafir arastirmacilarla ilgili tiim iliskileri
Dekanlik ve Fakilte Sekreterligi ile koordineli bir sekilde yurutir.

Dersliklerde kaliteli, etkin, verimli ve giivenli bir sekilde hizmet sunulabilmesi i¢in
gerekli ortami olusturarak dersliklerin isleyisini planlar ve denetler.

Dersliklerdeki cihaz ve ekipmanlarin bakim, onarim, kalibrasyon ve performans
testlerinin yapiimasini takip eder.

DR. OGR. UYESi AYSE KALYON




e Teknolojideki yenilikleri, degisiklikleri izleyerek dneriler gelistirir ve bu bilgiler
Isiginda glincellemeler yaparak dersliklerin teknolojik agidan stirekli gelismesine
katkida bulunur.

e Dersliklerdeki mevcut envanterlerin dizenli bir sekilde tutulmasini saglar ve
denetler.

e Dersliklerle ilgili aksakliklar (akademik, idari, teknik, hizmet isleyisi ile ilgili vb.)
hakkinda geri bildirim alir ve aksakliklarin giderilmesi icin gerekli dizenlemeleri yapar
ve gerektiginde ilgililerle irtibat kurar.

e Dersliklerdeki ders programinin 6gretim lyeleri/elemanlarinin diger akademik ve
idari gorevleri ile cakismayacak sekilde hazirlanmasi hususunda ders ve sinav
hazirlama komisyonu ile isbirligi yapmak.

Yukaridaki 6gretim elemanlari, listede adi gegen komisyonlarda fakiilte-bolim koordinasyonunu saglamak tizere gorevlendirilmistir.




